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TERMO DE REFERENCIA

| - OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de limpeza para atender as necessidades da
Camara Municipal de Rodeio/SC, conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Il - FUNDAMENTAGAO:
Esta dispensa de licitacdo é autorizada pela Lei n.2 14.133/2021, com base no dispositivo abaixo:

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

(...)

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

Ill - SOLUGAO COMO UM TODO:

Foco nas Atividades: A contratacdo de uma empresa permite que a Camara Municipal concentre
seus esforcos e recursos nas atividades essenciais e no cumprimento de suas responsabilidades
legais, enquanto as atividades de limpeza sdo gerenciadas por profissionais especializados.

Reducao de Custos e Despesas Indiretas: A terceirizacdo desses servicos pode proporcionar uma
gestdo mais eficiente dos custos, uma vez que a contratada serd responsavel por fornecer os recursos
necessarios e lidar com as obrigacées trabalhistas.

Minimizagao de Riscos Trabalhistas: A terceirizagao pode reduzir a responsabilidade direta da
Camara em relacdo a questdes trabalhistas, uma vez que a empresa contratada é responsavel por
recrutamento, treinamento, beneficios e demais aspectos relacionados aos funcionarios, se for o
caso.

Foco em Resultados e Desempenho: A contratacdo baseada em resultados permite que a Camara
estabeleca metas e padrées de desempenho para a empresa terceirizada, garantindo a entrega
eficiente e eficaz dos servicos contratados.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACﬂO:

A empresa contratada deve disponibilizar um(a) profissional para atuar semanalmente junto a sede
da Camara de Vereadores de Rodeio, cumprindo oito (8) horas semanais, distribuidos em dois
periodos de servicos prestados, conforme descricdo do objeto e modelo de execucdo do objeto.

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1 SERVICOS GERAIS:

5.2.1 Remover com pano umido pd das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais modveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, etc.;

5.2.2 Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos;

5.2.3 Limpar os pisos dos sanitarios, copa e outras areas molhadas;
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5.2.4 Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

5.2.5 Retirar o pd e passar pano com dlcool nos telefones;

5.2.6 Passar pano Umido com dlcool nos tampos das mesas e assentos;

5.2.7 Coletar o lixo das lixeiras, acondicionando-o em sacos pldsticos, removendo-os para local
apropriado;

5.2.8 Substituir os sacos de cada lixeira;

5.2.9 Proceder a coleta seletiva do papel e outros materiais para reciclagem quando couber;

5.2.10 Limpar e polir todos os méveis e utensilios, bem como todas as portas e janelas;

5.2.11 Limpar e desinfetar todos os banheiros, inclusive pias e paredes azulejadas, proceder a
lavagem de vasos sanitarios, com desinfetante;

5.2.12 Repor os dispositivos de alcool em gel, quando necessdrio;

5.2.13 Executar demais servigos considerados necessarios.

5.2.14 Lavar totalmente a cozinha, inclusive lavar as paredes;

5.2.15 Lavar geladeira e higienizar bebedouros;

5.2.16 Passar pano no chao dos corredores e salas;

5.2.17 Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos, quando necessario;

5.2.18 Limpar as forragGes de couro, plastico ou outras forragdes em assentos e poltronas;

5.2.19 Lavar lixeiras, no minimo uma vez na semana ou, excepcionalmente, mais vezes quando
verificada necessidade;

5.2.20 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

5.2.21 Retirar o pd e residuos com pano Umido dos quadros em geral;

5.2.22 Limpar corrimaos;

5.2.23 Limpar as areas adjacentes ao edificio;

5.2.24 Limpar livros e periédicos dispostos nas estantes e armdrios pertencentes ao acervo da
Camara Municipal;

5.2.25 Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia semanal;

5.2.26 Limpar todos os vidros (internamente), caixilhos, portas de vidros e vidros em geral,
impermedveis, granilites, marmores e etc.;

5.2.27 Lavar calg¢adas.

5.2.28 Lavar e higienizar os utensilios e equipamentos da copa e cozinha;

5.2.29 Limpar armarios, quando necessario;

5.2.30 Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o expediente;
5.2.31 Lavar e higienizar os utensilios e equipamentos da copa e cozinha;

5.2.32 Limpar armdrios, uma vez por semana;

5.2.33 Suprir as geladeiras com agua mineral adquirida pela Camara Municipal;

5.2.34 Descongelar geladeira para limpeza geral, pelo menos uma vez por més.

5.2.35 Zelar pela seguranca, limpeza e manutencdo das instalacGes, mobilidrios e equipamentos sob
sua responsabilidade;

5.2.36 Requisitar materiais e equipamentos necessarios a Contratante, visando a execu¢ao das suas
tarefas;

5.2.37 Executar as demais atividades inerentes a funcao e necessarias ao bom desempenho do
trabalho;
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5.2.38 Utilizar os suprimentos necessarios a execucdo dos servicos que serdao fornecidos pela
CAMARA MUNICIPAL;
5.2.39 Desempenhar outras atividades correlatas, quando solicitadas.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

- A empresa vencedora deverd obedecer aos prazos determinados para a prestacdo dos servicos. No
caso do ndo cumprimento dos prazos determinados podera ser aplicada multa por atraso, de acordo
com a legislacdo vigente.

- ApOs a prestacdo mensal de servicos, a contratada devera apresentar nota fiscal/fatura eletrénica,
que estard submetida a aprovacao do servidor encarregado do recebimento.

- Os servicos prestados deverdo estar em plena conformidade com as normas vigentes, observando-
se os prazos indicados pela empresa.

- Fica designado a servidora Benildes Conzatti como Fiscal do Contrato.

VIl - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

- ApOs a prestacdo mensal de servicos, a contratada devera apresentar nota fiscal/fatura eletrénica,
gue estard submetida a aprovacao do servidor encarregado do recebimento.

- Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento da nota fiscal.

VIII - SELEC.&O DO FORNECEDOR:

A empresa a ser contratada precisa apresentar os seguintes documentos para a formalizagdo do
contrato:

- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

- Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1751 de 02/10/2014);

- Certiddo Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado, relativo a sede da licitante;

- Certidao Negativa expedida pela Prefeitura Municipal, do municipio da sede da Proponente;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovacdo de que a empresa ndo possui
débitos trabalhistas.

- Contrato Social ou Certificado de Condigdo de Micro Empreendedor Individual.

IX - VALOR DA CONTRATACAO:
Conforme item Xl| deste termo

X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

01 Camara de Vereadores

001 Camara de Vereadores

2001 Manutencdo das Atividades da Camara
333903978 Limpeza e conservagao

1500700000 Recursos nao vinculados de Impostos

XI - ESPECIFICAGAO DO PRODUTO/SERVIGO:
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UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DEMEDIDA | QTDE MENSAL VALOR
TOTAL

Servico  terceirizado de
conservacdo e limpeza, com
disponibilidade de Servigo
1 profissional trabalhando 8 mensal 12 | RS XXXX RS
horas semanais, distribuidos
em dois periodos por
semana

Xl - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados na Camara de Vereadores de Rodeio, em dois periodos por semana,
durante o horario de expediente da instituicdo.

Ao longo da vigéncia contratual, dentro dos limites estabelecidos no art. 125 da lei n? 14.133/21,
poderd haver acréscimos e/ou supressdes de horarios, bem como mudangas de endereco da sede
Administrativa.

Nos casos de recesso e pontos facultativos estabelecidos por ato da CONTRATANTE, bem como na
hipétese de casos fortuitos ou por motivo de forca maior, as horas de servico ndo prestadas, deverdo
ser compensadas.

A ocorréncia de recesso, feriados exclusivos, ou ponto facultativo da CONTRATANTE compreendido
em dias uteis, ndo implicara, necessariamente, interrup¢do dos servicos, reservando-se a
Administracdo o direito de exigi-los, de acordo com a conveniéncia e a necessidade, ou descontadas
Em caso de faltas ndo compensadas e, caso houve necessidade de horas-extras, o desconto ou
pagamento das mesmas sera proporcional ao valor da hora trabalhada (valor mensal divido pelas
horas trabalhadas no periodo).

XIIl - GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:
A empresa contratada deverd prestar esclarecimentos, sempre que requerido, bem como rever seus
atos se necessdrio for, apds motivada requisicao.

Rodeio, 15 de julho de 2024.

Assinado de forma digital por
DIRLEI DIRLEI STOLF:94767807972
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Dirlei Stolf
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